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e COMPETE A ORGANIZACAO E ACOMPANHAMENTO DE TODO PROCESSO DE
REALIZACAO DAS PROVAS DE EXAME NACIONAL, PROVAS DE FINAL DE
CICLO, EXAMES E PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA DO ENSINO
SECUNDARIO E DO ENSINO BASICO, SOB A RESPONSABILIDADE E
SUPERVISAO DO DIRETOR.



SECRETARIADO DE EXAMES:
COADJUVANTES:

PROFESSORES SUPLENTES: SALA 3/4 (ONDE DEVEM PERMANECER A INTEGRA DO TEMPO
REGULAMENTAR DA DURACAO DO EXAME / PROVA)

TODOS OS INTERVENIENTES ACIMA REFERIDOS DEVEM APRESENTAR-SE NO SECRETARIADO DE

EXAMES 45 MINUTOS ANTES DO INiCIO DAS PROVAS.




SITUACOES DE IMPEDIMENTO

DE ACORDO COM O REGULAMENTO DAS PROVAS DE AVALIACAO EXTERNA E DE
EQUIVALENCIA A FREQUENCIA DO ENSINO BASICO E DO ENSINO SECUNDARIO, DEVE-SE
COMUNICAR TODAS AS SITUACOES DE IMPEDIMENTO, DE FORMA A NAO COMPROMETER
OS REQUISITOS DE IMPARCIALIDADE E DE ANONIMATO DAS PROVAS.



MATERIAL ESPECIFICO AUTORIZADO

NA REALIZACAO DAS PROVAS, OS ALUNOS APENAS PODEM USAR O MATERIAL AUTORIZADO NAS
INFORMACOES-PROVA DA RESPONSABILIDADE DO IAVE E NAS INFORMACOES PROVA DE
EQUIVALENCIA A FREQUENCIA.

AS FOLHAS DE PROVA A UTILIZAR NOS EXAMES NACIONAIS SAO MODELO PROPRIO DA EMEC,
SENDO QUADRICULADAS NAS PROVAS DE MATEMATICA A, MATEMATICA B E MACS.

AS PROVAS FINAIS DE 3° CICLO SAO REALIZADAS NO PROPRIO ENUNCIADO DA PROVA

NAS PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA PODEM SER UTILIZADAS FOLHAS DA EMEC OU
PODEM SER REALIZADAS NO ENUNCIADO.



MATERIAL ESPECIFICO AUTORIZADO

Papel de rascunho

0 E FORNECIDO PELA ESCOLA DEVIDAMENTE CARIMBADO, SENDO DATADO E
RUBRICADO POR UM DOS PROFESSORES VIGILANTES

0O SO PODE SER ENTREGUE AO ALUNO DEPOIS DA DISTRIBUICAO DO ENUNCIADO.



MATERIAL ESPECIFICO AUTORIZADO

Maquina de calcular

A) NA PROVA FINAL DE CICLO DE MATEMATICA (92) E NO EXAME FINAL NACIONAL DE
ECONOMIA A (712) NAO E PERMITIDA A UTILIZACAO DE CALCULADORAS GRAFICAS. SO

SAO AUTORIZADAS AS CALCULADORAS QUE RESPEITEM AS CARACTERISTICAS
TECNICAS PREVISTAS NO OFICIO CIRCULAR 3676/2022/DGE-DSDC-DES, OU SEJA,
APENAS CALCULADORAS NAO ALFANUMERICAS E NAO PROGRAMAVEIS.

B) NO EXAME FINAL NACIONAL DE FiSICA E QUIMICA A (715), OS ALUNOS DEVERAO SER
PORTADORES DE CALCULADORAS GRAFICAS COM A FUNCIONALIDADE MODO DE

EXAME (CF. OFICIO CIRCULAR S-DGE/2017/3040, DE 11 DE SETEMBRO E OFICIO
CIRCULAR 3676/2022/DGE-DSDC-DES);



MATERIAL ESPECIFICO AUTORIZADO

Maquina de calcular

C) NOS EXAMES FINAIS NACIONAIS DE MATEMATICA A (635), MATEMATICA B (735) E
MATEMATICA APLICADA AS CIENCIAS SOCIAIS (835), OS ALUNOS DEVERAO SER

PORTADORES DE CALCULADORAS GRAFICAS COM A FUNCIONALIDADE DE MODO DE
EXAME (CF. OFICIO CIRCULAR 3676/2022/DGE-DSDC-DES);



MATERIAL ESPECIFICO AUTORIZADO

Maquina de calcular

» NA EVENTUALIDADE DE OCORRER, DURANTE A VERIFICACAO DAS CALCULADORAS,
QUALQUER SITUACAO QUE SUSCITE DUVIDAS, DEVERA O SECRETARIADO DE EXAMES DA
ESCOLA CONTACTAR DE IMEDIATO O AGRUPAMENTO DO JNE A QUE PERTENCE.

> SEMPRE QUE OS ALUNOS SE APRESENTEM A UMA PEF OU EXAME COM CALCULADORA
CUJAS CARACTERISTICAS TECNICAS NAO SE ENQUADREM NAS CONDICOES PREVISTAS,
LEVANTANDO DUVIDAS, E LHES PERMITIDO O SEU USO.

» NA SITUACAO EM QUE A CALCULADORA SUSCITE DUVIDAS :
MODELO 04-A/JNE



MATERIAL ESPECIFICO AUTORIZADO

> EXCECIONALMENTE, A ESCOLA PODE PROCEDER AO EMPRESTIMO DE UMA CALCULADORA
(SITUACAO DE DUVIDA OU AVARIA)

—> MODELO 04/JNE

» CASO SE VENHA A CONFIRMAR O USO DE CALCULADORA COM CARACTERISTICAS
TECNICAS DIFERENTES DAS PREVISTAS, A PROVA E ANULADA.

» OS ALUNOS SO PODEM LEVAR PARA A SALA DE EXAME UMA UNICA CALCULADORA.
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UTILIZACAO DE DICIONARIOS

APENAS E PERMITIDO O USO DE DICIONARIOS, NOS TERMOS DEFINIDOS NO ARTIGO 31°
DO REGULAMENTO DAS PROVAS DE AVALIACAO EXTERNA E DAS PROVAS DE EQUIVALENCIA A
FREQUENCIA DOS ENSINO BASICO E SECUNDARIO. (DESPACHO NORMATIVO N.07-A/2022)

= A UTILIZAGAO DE DICIONARIOS UNILINGUES E OU BILINGUES, EM SUPORTE PAPEL, E DEFINIDA
ATRAVES DAS INFORMAGOES -PROVAS DAS RESPETIVAS DISCIPLINAS.

= NAS PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA DOS ENSINOS BASICO E SECUNDARIO, OS ALUNOS
PODEM UTILIZAR DICIONARIO UNILINGUE E OU BILINGUE A QUE SE REPORTA A PROVA, EM SUPORTE

PAPEL, QUANDO A INFORMACAO -PROVA DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA DAS DISCIPLINAS
O PREVEJAM.
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UTILIZACAO DE DICIONARIOS

A UTILIZACAO DE DICIONARIOS NOS EXAMES FINAIS NACIONAIS E NAS PROVAS DE
EQUIVALENCIA A FREQUENCIA, PELOS ALUNOS DE PLNM, REGE -SE PELO SEGUINTE:

a) NO EXAME FINAL NACIONAL DE PLNM (839) E NAS PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA DE PLNM DOS 1.9, 2.0 E
3.0 CICLOS, NAO PODEM SER UTILIZADOS DICIONARIOS;

b) NAS PROVAS DAS RESTANTES DISCIPLINAS, PODE SER UTILIZADO O DICIONARIO DE PORTUGUES -LINGUA MATERNA
DO ALUNO E DE LINGUA MATERNA DO ALUNO -PORTUGUES;

c) NO CASO DE NAO EXISTIR DICIONARIO DE PORTUGUES -LINGUA MATERNA DO ALUNO, E PERMITIDO UTILIZAR O
DICIONARIO DE PORTUGUES -LINGUA SEGUNDA DO ALUNO E LINGUA SEGUNDA DO ALUNO -PORTUGUES:

d) ALUNOS AUTOPROPOSTOS INSERIDOS NO NIVEL AVANCADO REALIZAM A PROVA A PROVA FINAL DO 3° CICLO, O
EXAME FINAL NACIONAL DE PORTUGUES (639) OU AS PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA DE PORTUGUES, NO
CASO DOS 1.°, 2.0 E 3.9 CICLOS, PODENDO, APENAS NESTAS PROVAS, UTILIZAR O DICIONARIO DE PORTUGUES

UNILINGUE.
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FUNCOES DOS COADJUVANTES

v VERIFICAR E CONTROLAR O MATERIAL ESPECIFICO AUTORIZADO A USAR PELOS ALUNOS;

v NO EXAME FINAL NACIONAL DE FISICA E QUIMICA A (715), MATEMATICA A (635), MATEMATICA
B (735) E MATEMATICA APLICADA AS CIENCIAS SOCIAIS (835), A FUNCIONALIDADE MODO DE
EXAME DEVE SER ATIVADA NA SALA ONDE SE REALIZA O EXAME, NA PRESENCA DO PROFESSOR
COADJUVANTE, QUE TERA DE VERIFICAR SE O ALUNO REALIZOU CORRETAMENTE TODOS OS
PROCEDIMENTOS, ANTES DO INICIO DAS PROVAS, PARA QUE OS ALUNOS TENHAM APENAS A
POSSIBILIDADE DE ACEDER AS FUNCIONALIDADES GRAFICAS E DE CALCULO.

v O ESTADO MODO DE EXAME FICA ASSINALADA ATRAVES DE UMA LUZ LED OU ATRAVES DE OUTRAS
INDICACOES VISIVEIS NO ECRA DA CALCULADORA.
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FUNCOES DOS COADJUVANTES

«CASO ALGUM ALUNO SE APRESENTE COM UM MODELO QUE NAO RESPEITE ESTES REQUISITOS (NAO
TENHA A FUNCIONALIDADE MODO DE EXAME), DEVERA O ALUNO PROCEDER A LIMPEZA DA MEMORIA
DA CALCULADORA(FLASH E RAM) NA SALA ONDE REALIZA O EXAME, NA PRESENCA DO
PROFESSOR COADJUVANTE.

Nota: o procedimento de limpeza de memdria com recurso a clip ndo apaga a meméoria flash, sé a RAM (ficheiros

arquivados e ou aplicagcdes mantém-se)

‘NO CASO DO ALUNO SE APRESENTAR COM A CALCULADORA JA EM MODO DE EXAME, DEVERA
RECOLOCA-LA EM MODO DE EXAME NA PRESENCA DO PROFESSOR COADJUVANTE (NAO SE
DESLIGA O MODO DE EXAME, REALIZA OS PROCEDIMENTOS QUE SE REALIZA CASO A MAQUINA NAO
ESTEJA EM MODO DE EXAME).
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FUNCOES DOS COADJUVANTES

="TRANSMITIR ESCLARECIMENTOS AOS ALUNOS SOBRE O CONTEUDO DAS PROVAS, DESDE QUE EXPRESSAMENTE
COMUNICADOS OU AUTORIZADOS PELO JNE;

*DIVULGAR INFORMACAO JUNTO DOS ALUNOS, SOBRE EVENTUAIS ERRATAS, DAS PEF, DESDE QUE
EXPRESSAMENTE AUTORIZADAS PELO SECRETARIADO DE EXAMES;

=COMUNICAR AO IAVE, SITUACOES DE DESCONFORMIDADE RELATIVAS AOS ITENS E CONTEUDOS DA PROVA A
NIVEL NACIONAL AO JNE SOBRE TODAS AS OUTRAS SITUACOES.
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FUNCOES DOS COADJUVANTES

DURANTE O PERIODO DE REALIZACAO DA PROVA, O PROFESSOR COADJUVANTE DEVE
PERMANECER NUMA SALA DA ESCOLA, DE PREFERENCIA PROXIMA OU CONTIGUA AO
SECRETARIADO DE EXAMES, ONDE POSSAM SER ASSEGURADAS AS NECESSARIAS
CONDICOES DE SIGILO, NAO LHE SENDO PERMITIDA A UTILIZACAO DE QUAISQUER
MEIOS DE COMUNICACAO, NO PERIODO REFERIDO, SEM PREJUIZO DAS SITUACOES
MENCIONADAS NO N.© 5.2.
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SALAS E VIGILANCIA

UM ALUNO POR CARTEIRA RESPEITANDO A ORDEM DA PAUTA DE CHAMADA, DEIXANDO
VAGOS OS LUGARES DOS ALUNOS QUE FALTAM.(ESQUERDA)

a 5 12
3 6 11
2 ) 10
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SALAS E VIGILANCIA

Provas com duas versoes
(no mesmo saco em sequéncia alternada, sendo registada no anexo II o numero de pauta de

chamada de cada aluno presente)

Biologia e Geologia (702) — 11.9 ano
Economia A (712) - 11.9 ano
Filosofia (714) - 11.9 ano

Fisica e Quimica A (715) - 11.9 ano
Geografia A (719) - 11.9 ano
Historia B (723) - 11.9 ano

Historia A (623) - 12.9 ano
Portugués (639)- 12.°9 ano
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REGISTO DE VERSOES

1Fase | |
2.% Fase D

Versdo 1

Versdo 2

n.? pauta

Versdo 2

n.? pauta

Versdo 1

n.2 pauta

Versdo 1

Versao 2

n.? pauta

Versio 2

n.® pauta

Versdo 1




VIGILANCIA

FUNCAO DE VIGILANTE DOS EXAMES/PROVAS E DAS MAIS IMPORTANTES E DE
MAIOR RESPONSABILIDADE.

=0 NAO CUMPRIMENTO RIGOROSO DOS PROCEDIMENTOS POR PARTE DOS PROFESSORES VIGILANTES
NUMA UNICA SALA PODERA POR EM CAUSA TODA UMA PROVA A NIVEL NACIONAL.

»A QUALIDADE DO SERVICO DE VIGILANCIA DAS PROVAS NAS SALAS DE EXAME E FUNDAMENTAL
PARA A SUA VALIDADE E PARA A GARANTIA DE PRINCIPIO DA EQUIDADE
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SALAS E VIGILANCIA

0OS ALUNOS NAO PODEM TER JUNTO DE SI:

v QUAISQUER SUPORTES ESCRITOS NAO AUTORIZADOS (LIVROS, CADERNOS, FOLHAS);
v COMPUTADORES PORTATEIS; APARELHOS DE VIDEO OU AUDIO;

v TELEMOVEIS, BIPS, RELOGIOS COM COMUNICACAO WIRELESS, ETC;

v OUTROS OBJETOS NAO NECESSARIOS (ESTOJOS, MOCHILAS, CARTEIRAS, ETC.)

CASO O ALUNO TENHA ALGUM DESTES OBIJETOS, DEVEM SER RECOLHIDOS POR ELEMENTOS
DA ESCOLA, DEVENDO OS EQUIPAMENTOS SER DEVIDAMENTE IDENTIFICADOS E
DESLIGADOS.
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SALAS E VIGILANCIA

O QUALQUER TELEMOVEL, RELOGIOS COM COMUNICACAO WIRELESS (SMARTWATCH) OU
OUTRO MEIO DE COMUNICACAO MOVEL QUE SEJA DETETADO NA POSSE DO ALUNO, QUER
ESTEJA LIGADO OU DESLIGADO, DETERMINA A ANULACAO DA PROVA PELO DIRETOR
DO ESTABELECIMENTO.

O SE TOCAR OU FOR DETETADO ALGUM DESTES DISPOSITIVOS NAS MOCHILAS DOS
ALUNOS, NAO ESTANDO NA SUA POSSE, TAL OCORRENCIA NAO DETERMINA A ANULACAO
DA PROVA, DEVENDO SER TOMADAS DILIGENCIAS PARA QUE A PROVA CONTINUE A
DECORRER COM A MAIOR NORMALIDADE E SILENCIO.

22



CONVOCATORIA DOS ALUNOS

v’ OS ALUNOS DEVEM COMPARECER JUNTO A SALA OU LOCAL DA PROVA, 30 MINUTOS
ANTES DA HORA MARCADA PARA O INICIO DA PROVA .

v' A CHAMADA E FEITA 25 MINUTOS ANTES DA HORA DE INICIO DA PROVA.

v APOS A HORA DE INICIO DO TEMPO REGULAMENTAR DA PROVA , NAO E
PERMITIDA A ENTRADA DOS ALUNOS.
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SALAS E VIGILANCIA

ANTES DO INICIO DAS PROVAS E EXAMES, DURANTE O PERIODO DE CHAMADA DOS ALUNOS
E IMEDIATAMENTE ANTES DA SUA ENTRADA NA SALA DE PROVA, OS PROFESSORES
VIGILANTES DEVEM SOLICITAR AOS ALUNOS QUE:

0 EFETUEM UMA VERIFICAGCAO CUIDADA, A FIM DE SE ASSEGURAREM DE QUE POSSUEM
O MATERIAL NECESSARIO PARA A REALIZACAO DA PROVA E NAO POSSUEM QUALQUER
MATERIAL OU EQUIPAMENTO NAO AUTORIZADO, EM PARTICULAR TELEMOVEIS;
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SALAS E VIGILANCIA

0 OS ALUNOS ASSINAM, JA NOS RESPETIVOS LUGARES, O MOD.5/INE, CONFIRMANDO QUE
EFETUARAM A VERIFICACAO REFERIDA.

0 E PROIBIDA A UTILIZAGAO DE QUALQUER SISTEMAS DE COMUNICACAO MOVEL
NAS SALAS DE EXAMES POR PARTE DOS PROFESSORES VIGILANTES (DEVEM ESTAR
DESLIGADOS)

0 DURANTE A REALIZACAO DAS PROVAS SO E PERMITIDA A ENTRADA DOS PROFESSORES
VIGILANTES DESIGNADOS PARA A VIGILANCIA, O DIRETOR, SUBDIRETOR, ADJUNTOS DO
DIRETOR, MEMBROS DO SECRETARIADO DE EXAMES OU PROFESSOR COADJUVANTE,
QUANDO AUTORIZADO.
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©  SALASE VIGILANCIA _ DECLARAGAO o

Q N2 E NOME JA APARECE PREENCHIDO

Depois de ter verificado a entrada da sala., declaro nao ter na minha posse telemoével nem qualquer

outro material ndo autorizado., para realizar a prova de /codigo

Numero MNome Assinatura




SALAS E VIGILANCIA

0 OS INSPECTORES DA INSPECAO-GERAL DA EDUCAGAO E CIENCIA TEM ACESSO LIVRE E
DIRETO AS SALAS DAS PROVAS E EXAMES.

0 SALAS DEVEM PERMANECER COM A PORTA ABERTA DURANTE A REALIZAGCAO DAS

PROVAS, INCLUINDO O PERIODO DE AUDICAO DE FICHEIROS PARA A
COMPREENSAO ORAL.
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PROCEDIMENTOS COMPLEMENTARES

= O PROFESSOR VIGILANTE SO PODE SAIR DA SALA EM CASO DE FORCA MAIOR, SENDO
SUBSTITUIDO POR UM PROFESSOR SUPLENTE QUE PERMANECE NA SALA DE EXAME ATE AO
FIM DA PROVA.

» SE FOR NECESSARIA A PRESENGA DE UM MEMBRO DO SECRETARIADO DE EXAMES, DEVE
UM DOS VIGILANTES DIRIGIR-SE A PORTA DA SALA E CHAMAR O FUNCIONARIO, SEM

ABANDONAR A MESMA.

= OS PROFESSORES DEVEM CIRCULAR PELA SALA SEM PERTURBAR OS ALUNOS.

= EVITAR CONVERSAS COM O COLEGA VIGILANTE.
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IDENTIFICACAO DOS ALUNOS

® 0S ALUNOS NAO PODEM PRESTAR PROVAS SEM SEREM PORTADORES DO SEU CARTAO
DE CIDADAO/BILHETE DE IDENTIDADE OU DE DOCUMENTO QUE LEGALMENTE O
SUBSTITUA, DESDE QUE ESTE APRESENTE FOTOGRAFIA E ESTEJA EM CONDICOES QUE
NAO SUSCITE DUVIDAS.

" PARA FINS DE IDENTIFICACAO DOS ALUNOS NAO SAO ACEITES OS RECIBOS DE
ENTREGA DE PEDIDOS DE EMISSAO OU REVALIDACAO DO CARTAO DE CIDADAO. OS
ALUNOS QUE APRESENTEM ESTE DOCUMENTO SAO CONSIDERADOS INDOCUMENTADOS,
FAZEM A PROVA E PROCEDE-SE A ELABORACAO DE UM AUTO DE IDENTIFICACAO.
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IDENTIFICACAO DOS ALUNOS

OS ALUNOS NACIONAIS OU ESTRANGEIROS QUE NAO DISPONHAM DE CARTAO DE
CIDADAO/BILHETE DE IDENTIDADE, EMITIDO PELAS AUTORIDADES PORTUGUESAS, PODEM, EM SUA
SUBSTITUIGAO, APRESENTAR TITULO DE RESIDENCIA, PASSAPORTE OU DOCUMENTO DE
IDENTIFICAGAO UTILIZADO NO PAIS DE QUE SAO NACIONAIS OU EM QUE RESIDEM E QUE
UTILIZARAM NO ATO DE INSCRIGCAO.

NESTE CASO, DEVEM SER IGUALMENTE PORTADORES DO DOCUMENTO EMITIDO PELA ESCOLA COM
O NUMERO INTERNO DE IDENTIFICACAO QUE LHES FOI ATRIBUIDO PELO PROGRAMA ENES.
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IDENTIFICACAO DOS ALUNOS

o OS ALUNOS QUE NAO APRESENTEM QUALQUER DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO
PODEM REALIZAR A PROVA - AUTO DE IDENTIFICAGAO.

o OS PROFESSORES VIGILANTES DEVEM AVISAR O SECRETARIADO CASO TENHAM ALUNQOS
INDOCUMENTADOS.

a NO FINAL DA PROVA DEVEM ACOMPANHAR O ALUNO A SALA 3.
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DISTRIBUICAO DAS FOLHAS DE RESPOSTA

- TERMINADA A CHAMADA E ATRIBUIDOS OS LUGARES, OS PROFESSORES DISTRIBUEM O
PAPEL DE PROVA (DISCIPLINAS EM QUE A PROVA NAO E RESOLVIDA NO PROPRIO
ENUNCIADO).

-« OS ALUNOS NAO PODEM ESCREVER NAS FOLHAS DE RESPOSTA ANTES DA
DISTRIBUICAO DOS ENUNCIADOS, A EXCECAO DO PREENCHIMENTO DO CABECALHO

.- NOS EXAMES DAS DISCIPLINAS DE GEOMETRIA DESCRITIVA A (708) E DESENHO A (706)
DEVE TER-SE EM CONTA QUE, EM CADA FOLHA DE PROVA, APENAS PODE SER
RESOLVIDO UM UNICO EXERCiCIO, NAO PODENDO SER UTILIZADO O VERSO DA
FOLHA. (DISTRIBUIDAS FOLHAS DE PROVA CORRESPONDENTES AO NUMERO DE
ITENS DA RESPETIVA PROVA) s



PREENCHIMENTO DO CABECALHO

NA PARTE DESTACAVEL:
» O SEU NOME COMPLETO, DE FORMA LEGIVEL E SEM ABREVIATURAS;

» O NUMERO DO CARTAO DE CIDADAO/BILHETE DE IDENTIDADE E LOCAL DE EMISSAO, NO
CASO DE SER PORTADOR DE BILHETE DE IDENTIDADE;

> ASSINATURA, CONFORME O CANRTAO DE CIDADAO/BILHETE DE IDENTIDADE OU
DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO EQUIVALENTE;

» A DESIGNACAO E O CAI(')DIGO DA PROVA QUE SE ENCONTRA A REALIZAR COMO, POR EXEMPLO,
PROVA DE PORTUGUES (639) OU PROVA DE MATEMATICA B (735);

» ANO DE ESCOLARIDADE E FASE;
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PREENCHIMENTO DO CABECALHO

NA PARTE FIXA:
> NOVAMENTE A DESIGNAGCAO E O CODIGO DA PROVA QUE SE ENCONTRA A

REALIZAR;
» O ANO DE ESCOLARIDADE E FASE;
» NO FINAL DA PROVA, O NUMERO DE PAGINAS UTILIZADAS NA SUA REALIZAGAO;

» VERSAO 1 OU 2, NO CASO DAS PROVAS COM DUAS VERSOES.
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PROCEDIMENTO NO CASO DE RASURA NO CABECALHO

. ESPECIALMENTE NAS SITUACOES EM QUE O ALUNO JA TENHA REGISTADO RESPOSTAS
A QUESTOES DA PROVA, A FOLHA DA PROVA NAO DEVERA SER SUBSTITUIDA,
DEVENDO SER A ALTERACAO REGISTADA DE MODO LEGIVEL.

- ESTA ALTERACAO DEVE TAMBEM SER CLARAMENTE IDENTIFICADA NO REVERSO DA
PARTE DESTACAVEL DO CABECALHO SENDO NESTE LOCAL APOSTAS AS
ASSINATURAS DE, PELO MENOS, UM PROFESSOR VIGILANTE E DO ALUNO.

35



ADVERTENCIAS AOS ALUNOS

« NAO E PERMITIDO ESCREVER O NOME EM QUALQUER OUTRO LOCAL DAS FOLHAS DE
RESPOSTA, PARA ALEM DO MENCIONADO NO N.° 12.;

= NAO E PERMITIDO ESCREVER COMENTARIOS DESPROPOSITADOS Oou

DESCONTEXTUALIZADOS, NEM MESMO INVOCAR MATERIA NAO LECIONADA OU OUTRA
PARTICULARIDADE DA SUA SITUACAO ESCOLAR;
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ADVERTENCIAS AOS ALUNOS

SO E PERMITIDO USAR CANETA/ESFEROGRAFICA DE TINTA AZUL OU PRETA INDELEVEL;

NAO E PERMITIDO UTILIZAR FITA OU TINTA CORRETORA PARA CORRECAO DE QUALQUER
RESPOSTA, DEVENDO RISCAR, EM CASO DE ENGANO;

NAO E PERMITIDA A PARTILHA DE MATERIAL DURANTE A REALIZACAO DA PROVA E EXAME;

NAO E PERMITIDO ESCREVER NAS MARGENS DA PROVA, NEM NOS CAMPOS DESTINADOS
AS COTACOES;
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ADVERTENCIA AOS ALUNOS

= NAS PROVAS DE MATEMATICA (92),SO E PERMITIDO UTILIZAR LAPIS NOS ITNS PARA OS
QUAIS ESTA EXPRESSAMENTE PREVISTO NA INFORMACAO -PROVA DO IAVE. NOS
EXAMES DE MATEMATICA A (635), MATEMATICA B (735) E MATEMATICA APLICADA AS
CIENCIAS SOCIAIS (835), A UTILIZACAO DO LAPIS SO E PERMITIDA NOS ITENS QUE
ENVOLVEM CONSTRUCOES QUE IMPLIQUEM A UTILIZACAO DE MATERIAL DE DESENHO,
DEVENDO O RESULTADO FINAL SER APRESENTADO A TINTA;

= AS PROVAS OU PARTE DE PROVAS REALIZADAS A LAPIS, SEM INDICACAO EXPRESSA,
NAO SAO CONSIDERADAS PARA CLASSIFICACAO:; 4



ADVERTENCIA AOS ALUNOS

SO E PERMITIDA A EXPRESSAO EM LINGUA PORTUGUESA NAS RESPOSTAS AS QUESTOES DAS PROVAS
E EXAMES, EXCETUANDO-SE, OBVIAMENTE, AS DISCIPLINAS DE LINGUA ESTRANGEIRA;

SO E PERMITIDA A CONSULTA DO DICIONARIO NOS TERMOS DO ARTIGO 31.° DO REGULAMENTO DAS
PROVAS DE AVALIACAO EXTERNA E DAS PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA DOS ENSINO
BASICO E SECUNDARIO. (DESPACHO NORMATIVO N.°7-A/2021)

NAO E PERMITIDO ABANDONAR A SALA ANTES DE TERMINADO O TEMPO REGULAMENTAR DA PROVA;

NAO E PERMITIDA A INGESTAO DE ALIMENTOS, A EXCECAO DE AGUA, DURANTE A REALIZACAO DAS
PROVAS E EXAMES.
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ADVERTENCIA AOS ALUNOS

DEVEM AINDA AVISAR OS ALUNOS DE QUE:

= O ALUNO EM CASO DE DESISTENCIA NAO DEVE FAZER QUALQUER DECLARACAO DE
DESISTENCIA;

= A PROVA E ENVIADA AO AGRUPAMENTO DE EXAMES, PARA CLASSIFICACAO, AINDA QUE
SO TENHA O CABECALHO PREENCHIDO.
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DISTRIBUICAO DOS SACOS DE PROVAS

> APOS A DISTRIBUICAO DOS ALUNOS PELAS SALAS, O SECRETARIADO DE EXAMES FAZ A
ENTREGA DOS SACOS COM AS PROVAS AOS PROFESSORES RESPONSAVEIS PELAS
VIGILANCIAS E CONFIRMA, EM CONJUNTO COM OS DOIS PROFESSORES VIGILANTES, O
CODIGO DA PROVA DO SACO COM O CODIGO DO EXAME CONSTANTE NA PAUTA DA
RESPETIVA SALA.
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DISTRIBUICAO DOS SACOS DE PROVAS

> ANTES DA ABERTURA DOS SACOS, OS PROFESSORES VIGILANTES DEVEM VOLTAR A
CONFIRMAR SE O CODIGO DA PROVA CORRESPONDE AO CODIGO REGISTADO NA PAUTA.

» A DISTRIBUICAO DO ENUNCIADO NAO PODE SER FEITA, EM CASO ALGUM, ANTES DA
HORA MARCADA PARA O INICIO DA PROVA
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SALAS E VIGILANCIA

»0S VIGILANTES DEVEM VERIFICAR, EM MOMENTO OPORTUNO, APOS A
DISTRIBUICAO DOS ENUNCIADOS, SE O N° DE EXEMPLARES, INSCRITO NO
EXTERIOR DO SACO DE ENUNCIADOS, CORRESPONDE AO N° DE PROVAS
EXISTENTES NO SEU INTERIOR DANDO URGENTE CONHECIMENTO AO
SECRETARIADO DE EXAMES, CASO HAJA DISCREPANCIA.
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SALAS E VIGILANCIA

- OS ESCLARECIMENTOS OU ERRATAS, CASO EXISTAM, SAO DISTRIBUIDOS
CONJUNTAMENTE COM OS ENVELOPES CONTENDO OS ENUNCIADOS, PARA QUE SEJAM
DISTRIBUIDOS AOS ALUNOS, SE APLICAVEL. O SEU CONTEUDO DEVE SER LIDO DE
IMEDIATO AOS ALUNOS, SENDO SIMULTANEAMENTE TRANSCRITO, NA INTEGRA, NO
QUADRO.

- CASO O IAVE REPORTE QUALQUER ESCLARECIMENTO, A SER DIVULGADO PELO INE, O
SECRETARIADO DE EXAMES ASSEGURARA A SUA PRONTA COMUNICACAO AOS
EXAMINANDOS, SE NECESSARIO, COM O AUXILIO DO PROFESSOR COADIJUVANTE.A
INFORMACAO QUE CONSTAR DESSE ESCLARECIMENTO DEVE SER LIDA PELO
COADJUVANTE OU PROFESSORES VIGILANTES, E TRANSCRITA, NA INTEGRA, NO
QUADRO.
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HORARIO DE REALIZACAO E DURACAO DAS PROVAS

« A HORA DE INICIO E DE CONCLUSAO DA PROVA TEM DE SER OBRIGATORIAMENTE ESCRITA
NO QUADRO, FAZENDO TAMBEM REFERENCIA AO PERIODO DE TOLERANCIA.

e OS ALUNOS QUE PRETENDAM USUFRUIR DA TOLERANCIA SO PODEM ABANDONAR A SALA NO
FINAL DA MESMA.

e PROVA FINAL DE MATEMATICA (92) E COMPOSTO POR DOIS CADERNOS, ENTREGUES NO
MESMO SACO. OS CADERNOS 1 E 2 DEVEM SER DISTRIBUIDOS, RESPETIVAMENTE NO INICIO
DA 1° PARTE E DA 22 PARTE DA PROVA.
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DURACAO DAS PROVAS

 PORTUGUES (91)- 90 MIN + 30 DE TOLERANCIA (COMPREENSAO DO ORAL, AVALIADA NOS PRIMEIROS 15
MINUTOS)

 MATEMATICA (92)- 90 MIN + 30 DE TOL.

Tempo sem uso de Tempo com uso de
toleréancia tolerdncia
Inicio da prova 9:30h
1.7 Parte - Caderno 1 40 minutos
Final da 1.* Parte 10:10h 10:25h
Periodo para recolha das calculadoras e 5 minutos
distribuicao do Caderno 2, sem recolha do
Caderno 1
Reinicio da prova 10:30h
2.7 Parte - Caderno 2 50 minutos
Concluséo da prova 11:20h 11:35h
Recolha conjunta dos Cadernos 1e 2 46




VERIFICAGCOES A REALIZAR PELOS PROFESSORES VIGILANTES

« CONFERIR A IDENTIDADE DO ALUNO FACE AO SEU DOCUMENTO DE
IDENTIFICACAO E VERIFICAR SE O NOME COINCIDE COM O DA PAUTA DE
CHAMADA:

= VERIFICAR O CORRETO PREENCHIMENTO DOS ELEMENTOS DE
IDENTIFICACAO NOS CABECALHOS DAS PROVAS;

= RUBRICAR AS FOLHAS DE RESPOSTA NO LOCAL RESERVADO PARA O EFEITO
E DEPOIS DO CABECALHO ESTAR PREENCHIDO.
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VERIFICAGCOES A REALIZAR PELOS PROFESSORES VIGILANTES

» VERIFICAR A EXATIDAO NA CORRESPONDENCIA ENTRE A VERSAO INDICADA PELO

ALUNO NO CABECALHO DA SUA FOLHA DE RESPOSTA E A VERSAO DO ENUNCIADO
(VERSAO 1 OU VERSAO 2).

= DURANTE O PERIODO DE REALIZACAO DOS EXAMES NACIONAIS DE FISICO-QUIMICA A
MATEMATICA A (635), MATEMATICA B (735) E MATEMATICA APLICADA AS
CIENCIAS SOCIAIS (835) OS PROFESSORES VIGILANTES DEVEM VERIFICAR SE O
ECRAN DA CALCULADORA CONTINUA EM MODO DE EXAME E/OU SE A LED PISCA.

= INCORRECOES DO CABECALHO DEVEM SER CORRIGIDAS NO FINAL DO TEMPO
REGULAMENTAR, CASO IMPLIQUEM PERDA DE TEMPO

48



SUBSTITUICAO DAS FOLHAS DE RESPOSTA

-AS FOLHAS DE PROVA NAO DEVERAO SER, POR PRINCIPIO, SUBSTITUIDAS.

‘EM CASO DE FORCA MAIOR QUE POSSA IMPLICAR A TRANSCRICAO DE ALGUMA
FOLHA DA PROVA(RASGAO OU MANCHA SIGNIFICATIVA) , DEVE SER COMUNICADO
O FACTO DE IMEDIATO AO SECRETARIADO, SENDO OS ITENS TRANSCRITOS
PARA NOVA FOLHA, APOS O FINAL DA PROVA.

AS FOLHAS INUTILIZADAS SAO ENTREGUES NO SECRETARIADO JUNTO COM
A PROVA, EMBORA NAO SIGAM PARA CLASSIFICACAO
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ABANDONO NAO AUTORIZADO DA SALA

0 SE, APESAR DE ADVERTIDO EM CONTRARIO, ALGUM ALUNO ABANDONAR A
SALA, OS PROFESSORES RESPONSAVEIS PELA VIGILANCIA, ATRAVES DO
SECRETARIADO DE EXAMES, DEVEM COMUNICAR DE IMEDIATO AO DIRETOR.

50



PRESTAGCAO DE ESCLARECIMENTOS

0 DURANTE A REALIZACAO DAS PROVAS, OS PROFESSORES VIGILANTES, COADJUVANTES E
ELEMENTOS DO SECRETARIADO DE EXAMES NAO PODEM PRESTAR AOS ALUNOS
QUALQUER TIPO DE ESCLARECIMENTO RELACIONADO COM OS CONTEUDOS DAS
PROVAS QUE NAO TENHA SIDO AUTORIZADO PELO JNE.

0 AOS PROFESSORES VIGILANTES SAO RIGOROSAMENTE INTERDITOS QUAISQUER
PROCEDIMENTOS QUE POSSAM AJUDAR OS ALUNOS A RESOLVER A PROVA.
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RECOLHA DAS FOLHAS DE RESPOSTA

O RECOLHEM AS FOLHAS DE RESPOSTA, MANTENDO-SE OS ALUNOS NOS SEUS LUGARES;

O PROCEDEM A SUA CONFERENCIA PELA PAUTA, CONFIRMANDO O NUMERO DE PROVAS
RECOLHIDAS COM OS ALUNOS AINDA NOS LUGARES:;

0 CONFIRMAM O N° DE PAGINAS UTILIZADAS E O N° QUE FOI INDICADO PELO ALUNO;
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RECOLHA DAS FOLHAS DE RESPOSTA

O VERIFICAM A INDICACAO DA VERSAO 1 OU 2 (PROVAS MENCIONADAS NO N°6.4);
O REGISTAM NAS PAUTAS OS ALUNOS QUE USUFRUIRAM DE TOLERANCIA;

0 AUTORIZAM FINALMENTE A SAIDA DOS ALUNOS, A QUAL DEVE SER EFETUADA .
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IRREGULARIDADES E FRAUDES

NA OCORRENCIA DE IRREGULARIDADES OU FRAUDES SAO APLICAVEIS OS
ARTIGOS 27.° E 28.© DO REGULAMENTO DAS PROVAS DE AVALIACAO EXTERNA.
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DOCUMENTAGAO A ENTREGAR NO SECRETARIADO DE EXAMES:

) FOLHAS DE RESPOSTA;
1 PAUTA DE CHAMADA;

) DECLARACAO DO TELEMOVEL;
0 ENUNCIADOS NAO UTILIZADOS;
0 ANEXO DAS VERSOES

(FOLHAS INUTILIZADAS)
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OUTRAS INDICACOES

» ALUNOS EM SALA A PARTE;

» ALUNOS COM TEMPO SUPLEMENTAR;

> ALUNOS PROBLEMAS DE SAUDE -SAIDA DA SALA DE AULA OU PAUSAS

USUFRUEM DE TOLERANCIA IGUAL AO PERIODO DE INTERRUPCAO ATE UM MAXIMO
DE 30MIN PARA ALEM DO PREVISTO, DESDE QUE REGRESSEM A SALA ANTES DE TERMINAR O

TEMPO REGULAMENTAR DA MESMA. ESTES ALUNOS SAEM SEMPRE ACOMPANHADOS POR UMA
FUNCIONARIA. 56



OBRIGADA PELA VOSSA ATENCAO!




